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Rozdział 1. Nazwa i adres Zamawiającego  
Powiat Radomszczański 
ul. Leszka Czarnego 22 
97-500 Radomsko 
tel. (044) 683 45 09, faks (044) 683 43 35 
http://www.powiat.radomszczanski.pl./bip/    
e-mail: przetargi@radomszczanski.pl   
NIP: 772 - 22 - 61 - 699 

REGON: 590648445 
Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia  
 
2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie 

przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( tj. Dz. 
U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 ze zm.), zwaną dalej ustawą, w trybie przetargu 
nieograniczonego o wartości powyŜej 14.000 euro, lecz nie przekraczającej progu 
zgodnie z art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

2.2. W sprawach nieuregulowanych ustawą stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.). 

 
Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia  
 
3.1. Przedmiotem niniejszego postępowania jest świadczenie usług pocztowych w obrocie   

       krajowym  i zagranicznym ( do kaŜdego miejsca w kraju i za granicą) na rzecz Starostwa  

       Powiatowego w Radomsku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania  

       przesyłek pocztowych, w tym doręczeń wynikających z przepisów Kodeksu   

       postępowania administracyjnego oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych w rozumieniu  

       ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r 

 

3.2. Informacje dotyczące usługi: 

 

1) Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe: 

a) zwykłe- przesyłki nierejestrowane  nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym i zagranicznym, 

b) zwykłe priorytetowe- przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym  i 

zagranicznym, 

c) polecone – przesyłki rejestrowane, przyjęte za potwierdzeniem nadania, które nie są 
przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym, 

d) polecone priorytetowe-  przesyłki rejestrowane, przyjęte za potwierdzeniem nadania, 

najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym, 

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru( ZPO)- przesyłki rejestrowane, przyjęte za 

potwierdzeniem nadania, nie będące przesyłkami  najszybszej kategorii i doręczone  za 

pokwitowaniem odbioru, 

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru( ZPO)- przesyłki rejestrowane,  

przyjęte za potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii i doręczone za pokwitowaniem 

odbioru w obrocie, 

g) zamawiający przewiduje moŜliwość nadawania przesyłek listowych o następujących 

gabarytach: 

• gabaryt A- to przesyłki listowe o wymiarach: 
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minimum- wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niŜ 90 mm x 140 mm 

maksimum- Ŝaden wymiarów nie moŜe przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, 

szerokości 230 mm,  

• gabaryt B- to przesyłki listowe o wymiarach: 

minimum- jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub 

szerokość 230 mm, 

maksimum – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych 

wymiarów ( długość)  nie moŜe przekroczyć 600 mm 

• ustala się  tolerancję wszystkich wymiarów +/ - 2 mm. 

2) Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia, rozumie się paczki zwykłe- 

rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii lub priorytetowe- rejestrowane 

najszybszej kategorii. 

3) Wykonawca zapewni moŜliwość nadawania wszystkich przesyłek objętych przedmiotem 

zamówienia od poniedziałku do piątku w godzinach co najmniej od 8.00 do 16.00  w 

placówce nadawczej wykonawcy usytuowanej w miejscowości Radomsko ( Powiat 

Radomszczański).  

4) Nadanie przesyłek przez wykonawcę  musi nastąpić w dniu ich nadania przez zamawiającego. 

5) Przesyłki będą dostarczane przez wykonawcę do kaŜdego wskazanego miejsca w kraju                           

i za granicą objętego porozumieniami międzynarodowymi w tym zakresie. 

6) Wykonawca będzie doręczał do zamawiającego potwierdzenia odbioru przesyłki przez 

adresata niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki oraz zwroty przesyłek 

niedostarczonych. Wykonawca określi dodatkowo powód niepodjęcia przesyłki przez 

adresata.  

7) W kaŜdym przypadku nieobecności adresata przesyłki, wykonawca pozostawi adresatowi  

zawiadomienie ( pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem miejsca i 

czasu  odbioru przesyłki przez adresata. Termin do odbioru przesyłki przez adresata po 

pierwszym awizo wynosi 7 dni, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W 

przypadku niepodjęcia przesyłki w tym terminie, przesyłka jest awizowana powtórnie 

poprzez pozostawienie powtórnego zawiadomienia(  powtórne awizo) o moŜliwości odbioru 

przesyłki w terminie nie dłuŜszym niŜ 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie 

tego terminu odbioru przesyłka zwracana jest zamawiającemu wraz z podaniem przyczyn 

nieodebrania przesyłki przez adresata, zgodnie z art. 44 Kodeksu postępowania 

administracyjnego. 

8) Zamawiający wymaga, aby koszt zwrotu przesyłki niedoręczonej adresatowi, po wyczerpaniu 

moŜliwości doręczenia, nie przekraczał kwoty nadania przesyłki według cen nadania 

przesyłki zwykłej. 
9) Przesyłki objęte przedmiotem zamówienia nadawane będą w kopertach ( opakowaniach) 

zamawiającego. 

10) Wykonawca zobowiązuje się, w zakresie doręczeń przesyłek za pokwitowaniem, do 

stosowania przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego. 

11) Wykonawca dysponuje prawem wydawania potwierdzenia nadania przesyłki rejestrowanej z 

mocą dokumentu urzędowego. 

12)  Świadczenie usług będących przedmiotem postępowania odbywać się będzie na podstawie 

zawartej umowy. 

13)  Szczegółowe zestawienie szacowanych ilości przesyłek (tabela A) oraz paczek  (tabela B) z 

podziałem na krajowe i zagraniczne oraz gabaryty A i B stanowi załącznik nr 1 formularz 
ofertowy do SIWZ  
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3.3. Nazwa i kod dotyczący przedmiotu zamówienia określony we Wspólnym Słowniku 

Zamówień (CPV): 
   Główny przedmiot -   64100000-0 –  usługi pocztowe i kurierskie.     
     Dodatkowy przedmiot: 

                                       64110000-0 – usługi pocztowe 
                                       64120000-3 – usługi kurierskie 

Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia  
 
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia 06.09.2013 do 05.09.2014r. 
 
Rozdział 5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis dokonywania  
                    oceny spełnienia tych warunków    
 
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy nie podlegający 

wykluczeniu na mocy art. 24 ust. 1. ustawy. 
5.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

określone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczące: 
 

1)   posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeŜeli: 

Wykonawca wykaŜe, Ŝe posiada aktualne zezwolenie na wykonywanie       

działalności pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych   

               zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012r – Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012r.,  

               poz.1529  

 

2)   posiadania wiedzy i doświadczenia do wykonania zamówienia – Zamawiający nie 

precyzuje w tym zakresie Ŝadnych wymagań, których spełnienie Wykonawca 

zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny  . 

 

3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi  

do wykonania zamówienia: 

 

3.1. W zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym                              

– Zamawiający uzna warunek za spełniony jeŜeli Wykonawca wykaŜe Ŝe 

posiada lub dysponuje oddziałem/filią/delegaturą/przedstawicielstwem w 

miejscowości Radomsko (Powiat Radomszczański), czynnym od poniedziałku 

do piątku w godzinach od 8:00 do 16:00, którego pracownicy Wykonawcy 

będą upowaŜnieni do przyjmowania przesyłek i paczek stanowiących 

przedmiot zamówienia w niniejszym postępowaniu.  

 

  3.2 W zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia                              

– Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie Ŝadnych wymagań, których 

spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

 

      4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej –  Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie    

           Ŝadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w  

           sposób szczególny. 
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5.3. Ocena spełniania wyŜej wymienionych warunków dokonana zostanie przez 

Zamawiającego na podstawie dokumentów i oświadczeń wymienionych w punkcie 

6.1.2 SIWZ. Z treści złoŜonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iŜ w/w 

warunki zostały spełnione przez wykonawcę. 
Rozdział 6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy              

w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu 
 

6.1. Dokumenty i oświadczenia wymagane w postępowaniu 
Wykonawca zobowiązany jest złoŜyć w terminie wskazanym w Rozdziale 12 pkt. 1                     

i formie określonej w Rozdziale 10 SIWZ: 

 

6.1.1. Ofertę składającą się z:  
1) wypełnionego formularza ofertowego wraz z formularzem cenowym o treści 

zgodnej z określoną we wzorze     stanowiącym Dodatek Nr  1 do SIWZ, 

2) dokumentów wymienionych w pkt 6.1.2 niniejszej specyfikacji. 

3) oświadczenie, Ŝe przedmiot zamówienia zostanie wykonany zgodnie  

z wymaganiami określonymi przez zamawiającego w SIWZ – Dodatek Nr 3 do 

SIWZ. 

4) listy podmiotów naleŜących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 

24 ust. 2 pkt 5, albo informacji o nie przynaleŜeniu do grupy kapitałowej                                 

– z wykorzystaniem wzoru określonego w dodatku nr 4 do SIWZ. 

 

5) projekt umowy zawierający wszystkie istotne dla Zamawiającego postanowienia 

wykazane w dod. nr. 6 do SIWZ oraz Rozdziale 3 i 4 SIWZ 

 

6.1.2. Oświadczenia oraz dokumenty potwierdzające spełnianie warunków,  
o których mowa w pkt. 5.1 oraz pkt. 5.2 SIWZ: 

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych                   

w art. 22 ust. 1 ustawy – z wykorzystaniem wzoru określonego w dodatku nr 2 do 

SIWZ, 

2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania                   

o udzielenie zamówienia – z wykorzystaniem wzoru określonego w dodatku nr 5 do 

SIWZ,  

3) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru w celu 

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, 

wystawiony nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,  
4) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, Ŝe 

wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, Ŝe wykonawca 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłoŜenie na raty zaległych 

płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu 

podatkowego, wystawione nie wcześniej niŜ 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert;  

5) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub 

Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, Ŝe 

wykonawca nie zalega z opłacaniem opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i 

społeczne, lub zaświadczenie, Ŝe uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 
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odroczenie lub rozłoŜenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niŜ 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert; 

Uwaga:  
1) wykonawca moŜe polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 

zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 

niezaleŜnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca                   
w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iŜ będzie 
dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności 
przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 
do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu 
zamówienia. 

2) JeŜeli wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 

ustawy, polega na zasobach  innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 

2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, wykonawca 

zobowiązany jest złoŜyć w odniesieniu do tych podmiotów dokumenty wymienione  

w Rozdziale 6 pkt 6.1.2 ppkt 2, 3, 4, 5. 

6)  aktualne zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej na podstawie wpisu do 

rejestru operatorów pocztowych  zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012r – Prawo 

pocztowe (Dz.U. z 2012r.,  poz.1529 o którym mowa w pkt. 5.2. ppkt. 1.1.  

7) oświadczenie w którym Wykonawca wykaŜe, Ŝe posiada lub dysponuje 

oddziałem/filią/delegaturą/przedstawicielstwem w miejscowości Radomsko (Powiat 

Radomszczański), czynnym od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 16:00, 

którego pracownicy Wykonawcy będą upowaŜnieni do przyjmowania przesyłek i 

paczek stanowiących  przedmiot zamówienia w niniejszym postępowaniu o którym 

mowa w pkt.5.2. ppkt 3.1.  z wykorzystaniem wzoru określonego w dodatku nr 7  do 

SIWZ 

6.2. Oferta wspólna 
 
6.2.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (w ramach oferty 

wspólnej w rozumieniu art. 23 ustawy) pod warunkiem, Ŝe taka oferta spełniać będzie 

następujące wymagania: 

1) Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia 

Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

2) Oryginał pełnomocnictwa lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem 

przez notariusza powinien być załączony do oferty i zawierać w szczególności 

wskazanie: 

a. postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy; 

b. wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby; 

c. ustanowionego Pełnomocnika oraz zakres jego umocowania; 

3) Dokument pełnomocnictwa musi być podpisany przez wszystkich Wykonawców 

ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. Podpisy muszą być złoŜone 

przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we 

właściwym rejestrze lub ewidencji Wykonawców. 

4) Dokumenty, o których mowa w pkt 6.1.2 ppkt 1,2,3,4,5 musi złoŜyć osobno kaŜdy 
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z Wykonawców składających ofertę wspólną. 
5) Wykonawcy występujący wspólnie muszą spełniać łącznie wymagania określone 

w pkt 5.2. ppkt 2,3, 4. 

6) Formularze, dokumenty sporządzone na załączonych do SIWZ wzorach, składa 

i podpisuje w imieniu wszystkich Wykonawców, Pełnomocnik wpisując                       

w miejscu przeznaczonym na podanie nazwy i adresu Wykonawcy, nazwy i adresy 

wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. 
7) Wszystkie kopie dokumentów załączone do oferty muszą być opisane „za 

zgodność z oryginałem” i podpisane przez Pełnomocnika. 

8) Wszelka korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie 

z Pełnomocnikiem, którego adres naleŜy wpisać w formularzu ofertowym. 

 

6.3     Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
 

6.3.1 JeŜeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w Rozdziale 6 pkt 

6.1.2 ppkt 3,4,5 - składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, Ŝe: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie 

społeczne i zdrowotne albo, Ŝe uzyskał przewidziane prawem 

zwolnienie, odroczenie lub rozłoŜenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

6.3.2. Dokumenty, o których mowa w Rozdziale 6 ppkt 6.3.1 lit. a), powinny być 
wystawione nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
Dokument, o którym mowa w Rozdziale 6 ppkt 6.3.1 lit. b) powinien być wystawiony 

nie wcześniej niŜ 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
6.3.3. JeŜeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w Rozdziale 6 

ppkt 6.3.1, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złoŜone przed 

notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby 

lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Postanowienia 

Rozdziału 6 ppkt 6.3.2 SIWZ stosuje się odpowiednio. 

6.3.4. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złoŜonego przez wykonawcę 
mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamawiający moŜe zwrócić się do właściwych organów odpowiednio 

miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących 

przedłoŜonego dokumentu.  

Rozdział 7. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego  
 z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów,  
 a takŜe wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się  
 z wykonawcami 

1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia z zastrzeŜeniem wyjątków określonych 

w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 
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3. Zamawiający wymaga, aby wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje itp. (dalej zbiorczo Korespondencja) były kierowane pisemnie na adres: 

  
Powiat Radomszczański 

Referat ds. Pozyskiwania Funduszy Zewnętrznych i Zamówień Publicznych 
97-500 Radomsko ul. Leszka Czarnego 22 

Znak sprawy: WP.272.20.2013 
tel. +48 (44) 683 45 09 w. 944, faks +48 (44) 683 43 35 

 

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyŜej 

podany znak sprawy. 

 

Godziny pracy Starostwa: poniedziałek - piątek: 7.30 - 15.30, czwartek: 7.30 - 16.30 

 

4. Zamawiający dopuszcza składanie korespondencji za pomocą faksu. JeŜeli Zamawiający 

lub Wykonawca przekazują Korespondencję faksem, kaŜda ze stron na Ŝądanie drugiej 

niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania faksu. 

5. Korespondencję przekazaną Zamawiającemu za pomocą faksu uwaŜa się  
za złoŜoną w terminie, jeŜeli jej treść dotarła do Zamawiającego przed upływem 

wskazanego terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. 

6. Oferty muszą być złoŜone w formie pisemnej. 

 

7. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z wykonawcami jest:  
- Grzegorz Wierzbicki, Kierownik Referatu ds. Pozyskiwania Funduszy Zewnętrznych  

i Zamówień Publicznych - pokój nr 217 tel. 44 683 45 09 w. 944, 
- Anna Gaik-Ślęzak – Naczelnik Wydziału Organizacyjnego – pokój 316,tel. 44 685 89 24 

w. 924. 
Rozdział 8. Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

Rozdział 9. Termin związania ofertą 
 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz               

z upływem terminu składania ofert. 

 

Rozdział 10. Opis sposobu przygotowywania oferty 
 

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ  

i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

2. Wykonawca ma prawo złoŜyć tylko jedną ofertę. Wykonawca, który przedkłada lub 

partycypuje w więcej niŜ jednej ofercie spowoduje, Ŝe wszystkie oferty z udziałem tego 

wykonawcy zostaną odrzucone.  

3. Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszej specyfikacji muszą spełniać 
następujące wymogi: 

a) oferta musi zostać sporządzona w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej np. na 

maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką. 
b) formularz ofertowy i wszystkie załączane dokumenty sporządzone przez Wykonawcę 

(równieŜ te złoŜone na załączonych do SIWZ wzorach) muszą być podpisane;  
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za podpisane uznaje się własnoręczny podpis z pieczątką imienną przez osobę(-y) 

upowaŜnioną(-e) do reprezentowania zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy 

określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy 

organizacyjnej. 

c) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone 

pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do 

reprezentacji Wykonawcy. Pełnomocnictwo naleŜy załączyć w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. W sytuacji, w której 

pełnomocnik działa na podstawie innego pełnomocnictwa lub pełnomocnictw (tzw. ciąg 

pełnomocnictw), wówczas takie pełnomocnictwo(-a) winno zostać załączone w formie 

oryginałów lub kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

d) pozostałe oświadczenia i dokumenty (inne niŜ wymienione w Rozdziale 6 pkt 6.2.1 ppkt 2 

oraz Rozdziale 10 pkt.3 lit. b SIWZ) naleŜy załączyć w formie oryginałów lub kopii 

poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub właściwą(-e) osobę(-y) 

upowaŜnioną(-e) do reprezentacji danego Wykonawcy oraz muszą być one sporządzone w 

języku polskim, chyba Ŝe specyfikacja stanowi inaczej. 

4.   W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w 

przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach 

określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio 

wykonawcy lub tych podmiotów powinny być poświadczone „za zgodność z oryginałem” 

odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty. 

5. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób                     

i parafowane przez osobę(-y) podpisującą(-e) ofertę. 
6. Określone w Rozdziale 6 SIWZ dokumenty składające się na ofertę, powinny być 

parafowane własnoręcznie przez osobę(-y) podpisującą(-e) ofertę. 
7. Dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być składane wraz z ich tłumaczeniem na 

język polski, sporządzonym przez tłumacza. Tłumaczenie musi być poświadczone przez 

osobę(-y) upowaŜnioną(-e) do reprezentowania Wykonawcy. 

8. Zaleca się ponumerowanie stron oferty oraz połączenie w sposób trwały wszystkich kart 

oferty, przy czym Wykonawca moŜe nie numerować stron niezapisanych. 

9. We wszystkich przypadkach gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza 

złoŜenie czytelnego zapisu o treści pieczęci, np. nazwa (firma), adres lub czytelny podpis 

w przypadku pieczęci imiennej.  

10. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje, 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, Wykonawca winien, nie później niŜ w terminie składania ofert, w sposób nie 

budzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Brak stosownego zastrzeŜenia będzie traktowany jako jednoznaczna zgoda na włączenie 

całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji postępowania oraz ich 

ujawnienie na zasadach określonych w ustawie.  

11. Wykonawca nie moŜe zastrzec informacji podawanych podczas otwarcia ofert                  

tj. nazwy (firmy) oraz adresu, a takŜe informacji dotyczących ceny i terminu wykonania 

zamówienia (por. art.86 ust. 4 ustawy).  

12. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeŜone jako tajemnica przedsiębiorstwa były 

przez wykonawcę złoŜone w oddzielnym opakowaniu (np. kopercie) z oznakowaniem 

„tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych 

elementów oferty. 
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13. Ofertę naleŜy złoŜyć w trwale zamkniętym opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie 
powinno być oznakowane jako „OFERTA” oraz opatrzone nazwą przedmiotu 

zamówienia oraz pieczęcią firmową Wykonawcy (lub opisem w przypadku jej braku) 

zawierającą, co najmniej jego nazwę, adres, numer telefonu oraz faksu. Opakowanie 

zawierające ofertę powinno być zamknięte i zabezpieczone przed otwarciem, bez 

uszkodzenia, gwarantujące zachowanie poufności jej treści do czasu otwarcia. 

14. Opakowanie naleŜy zaadresować i opisać według wzoru:  

 

Powiat Radomszczański 
97-500 Radomsko ul. Leszka Czarnego 22 

Na opakowaniu powinien znajdować się napis: 

OFERTA PRZETARGOWA 
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa 

Powiatowego w Radomsku”.  
Nie otwierać przed 19.08.2013 r., godz. 10:15 

15. W przypadku oferty wspólnej naleŜy na opakowaniu wymienić z nazwy z określeniem 

adresu siedziby – wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną                              
z zaznaczaniem Pełnomocnika.  

16. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złoŜeniem 

oferty, niezaleŜnie od wyniku postępowania.  

17. Wykonawca moŜe wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złoŜonej 

oferty w formie pisemnej przed terminem składania ofert. 

18. Wprowadzone zmiany muszą być złoŜone wg takich samych zasad jak złoŜona oferta tj. w 

odpowiednio oznakowanym opakowaniu (np. kopercie) z dopiskiem „ZMIANA” 

(pozostałe oznakowanie wg Rozdziału 10 pkt 13). 

19. Opakowanie oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostanie otwarte na sesji publicznego 

otwarcia ofert przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po 

stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

20. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę                        
poprzez złoŜenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie 

zmian) z napisem na opakowaniu (np. kopercie) „WYCOFANIE”. 

21. Opakowanie oznakowane „WYCOFANIE” będzie otwierane na sesji publicznego 

otwarcia ofert w pierwszej kolejności. Opakowanie z ofertami, których dotyczy 

wycofanie nie będą otwierane. 

22. W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia opakowania, zamawiający 

nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej przedterminowe otwarcie. 

Oferta taka nie weźmie udziału w postępowaniu. 

Rozdział 11. Opis sposobu udzielania wyjaśnień oraz modyfikacja treści specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia 

1. Wykonawca moŜe zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 

niezwłocznie, jednak nie później niŜ na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod 

warunkiem, Ŝe wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

wpłynął do Zamawiającego nie później niŜ do końca dnia, w którym upływa połowa 

wyznaczonego terminu składania ofert. JeŜeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął 
pod upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający 

moŜe udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. PrzedłuŜenie terminu 

składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ. 
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2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaŜe wykonawcom, którym 

przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania; 

treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści takŜe na stronie internetowej 

http://www.powiat.radomszczanski.pl./bip/ (na której została zamieszczona specyfikacja). 

3. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców. 

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający moŜe przed upływem terminu składania ofert, 

zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę 
zamawiający przekaŜe niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano 

specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieści ją na stronie internetowej 

http://www.powiat.radomszczanski.pl/bip/. KaŜda wprowadzona zmiana stanie się częścią 
SIWZ. 

5. JeŜeli w wyniku zmiany treści niniejszej SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści 

ogłoszenia o zamówieniu będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w 

ofertach, Zamawiający przedłuŜy termin składania ofert o ten czas i poinformuje o tym 

wykonawców, którym przekazano SIWZ, oraz zamieści tę informację na stronie 

internetowej http://www.powiat.radomszczanski.pl/bip/  

Rozdział 12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
1. Ofertę naleŜy złoŜyć w siedzibie Zamawiającego – Kancelaria Ogólna p. 27 (parter)                        

nie później niŜ do dnia 19.08.2013 r. do godz. 10:00. 
 
2. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę Wykonawcy złoŜoną po terminie.  
 

3. Publiczne otwarcie ofert nastąpi dnia 19.08.2013r. o godz. 10:15 w siedzibie 

Zamawiającego – Starostwo Powiatowe, 97-500 Radomsko, ul. Leszka Czarnego 22, 

p.118. 

 

4. Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zamawiający przekaŜe 

niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 

Rozdział 13. Opis sposobu obliczenia ceny 
13.1. Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien dokładnie i szczegółowo zapoznać 

się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia. 

13.2.Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ 

powinien w cenie ofertowej ująć wszelkie koszty związane z wykonywaniem 

zamówienia, niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia. 

13.3.Cenę naleŜy podać w formie ryczałtu, którego definicję określa art. 632 Kodeksu 

cywilnego. 

13.4. W formularzu ofertowym Wykonawca poda cenę brutto za wykonanie całości 

przedmiotu zamówienia.  Następnie Wykonawca wypełni poszczególne tabele formularza 

cenowego wg zamieszczonych w nim wskazówek podając odpowiednio cenę 
jednostkową brutto za poszczególne rodzaje przesyłek i paczek oraz łączną cenę brutto za 

realizację przedmiotu zamówienia stanowiącą sumę iloczynów ilości i cen 

jednostkowych brutto za poszczególne rodzaje przesyłek i paczek. Ilości podane w 

formularzu ofertowym są ilościami szacunkowymi. Rozliczenie za wykonanie 

przedmiotu zamówienia następować będzie po cenach jednostkowych brutto 

przedstawionych w ofercie. 

13.5. Do oceny ofert Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia.  

13.6.JeŜeli złoŜono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 
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Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie 

dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

13.7.Wszystkie wartości podane w formularzu ofertowym i formularzu cenowym powinny 

być liczone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 

w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z późn. 

zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego (Dz. U. Nr 84, poz. 386 

z późn. zm.). Wartości wykazywane w formularzach zaokrągla się do pełnych groszy, 

przy czym końcówki poniŜej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyŜsze 

zaokrągla się do 1 grosza. 

13.8.Zamawiający nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych. 

13.9.Zamawiający poprawi w tekście oferty: 

1) oczywiste omyłki pisarskie – czyli widocznie mylna pisownia wyrazu, 

ewidentny błąd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego 

części, czeski błąd itp. 

2) oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek – czyli błędy wynikające 

z niewłaściwego przeprowadzenia działań arytmetycznych, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ nie powodujące 

istotnych zmian w treści oferty  

– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona.  

Rozdział 14. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze 
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów  
i sposobu oceny ofert 

14.1. Kryteria oceny ofert i znaczenie tych kryteriów: cena – 100% 

14.2. Sposób oceniania ofert: 

1) W kryterium cena, w którym zamawiającemu zaleŜy, aby Wykonawca przedstawił jak 

najniŜszy wskaźnik (cena), zostanie zastosowany następujący wzór:  

 

Liczba            Cn  

zdobytych =  ----------- x 100 x waga kryterium 100% 

punktów            Cb 

 

Gdzie: 

                  Cn         – cena  najniŜsza wśród ofert nie odrzuconych 
Cb         – cena oferty badanej 
100        – wskaźnik stały 
100 %    – procentowe znaczenie kryterium ceny 

2)  Liczba punktów, którą moŜna uzyskać w ramach tego kryterium obliczona zostanie 

przez podzielenie ceny najniŜszej z ofert przez cenę ocenianej oferty i pomnoŜenie tak 

otrzymanej liczby przez 100 punktów i wagę kryterium, którą ustalono na 100%.  

 

14.3. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków 

przedstawionych przez Wykonawców w zakresie w/w kryterium. Oferta 

wypełniająca w najwyŜszym stopniu wymagania określone w powyŜszym kryterium 

otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym Wykonawcom, spełniającym 
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wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie 

mniejsza) liczba punktów. 

14.4. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie kaŜdego wyniku do dwóch miejsc po 

przecinku. 

Rozdział 15. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione  
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego 

1. Wybranemu wykonawcy, zamawiający określi miejsce i termin podpisania umowy. 

2. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to 

nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

3. JeŜeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający 

zaŜąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców.  

4. Umowę naleŜy sporządzić w 4 jednobrzmiących egzemp. w tym jeden dla Wykonawcy a 3 

dla Zamawiającego 

Rozdział 16. Wymagania dotyczące zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy. 

Rozdział 17. Istotne dla stron postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do jej         
treści  

1. Wszystkie istotne postanowienia umowy, wraz z wysokością kar w przypadku rozwiązania 

umowy oraz zakres obowiązków Wykonawcy związanych z realizacją przedmiotu 

zamówienia zawarte zostały w  dodatku nr 6 oraz w Rozdziale 3 i 4 do niniejszej SIWZ  

2. Wykonawca akceptuje treść istotnych postanowień umowy dotyczących wykonania 

przedmiotu zamówienia, stanowiący załącznik do niniejszej SIWZ, oświadczeniem 

zawartym w treści formularza ofertowego. Postanowienia umowy ustalone w dodatku nr 

6 oraz Rozdz. 3 i 4  nie podlegają zmianie przez Wykonawcę. Przyjęcie przez 

Wykonawcę tychŜe postanowień  stanowi jeden  z warunków waŜności oferty.  

3.   Wykonawca sporządzi projekt umowy o świadczenie usług pocztowych, który będzie 

zawierał wszystkie istotne postanowienia umowy  wykazane w dod. nr 6 do SIWZ oraz 

będzie zgodny z  warunkami opisanymi w Rozdz. 3 i 4 SIWZ 

Uwaga: Jeśli dołączony przez  Wykonawcę do ofert projekt umowy nie będą uwzględniał  

              przedmiotowych warunków, ofert tego Wykonawcy zostanie odrzucona. 

4.    Zaleca  się aby projekt umowy był podpisany ( własnoręczny podpis z pieczątką imienną) 
przez osobę(-y) upowaŜnioną(-e) do reprezentowania Wykonawcy.           

Rozdział 18. Środki ochrony prawnej 
18.1. Wykonawcy a takŜe innemu podmiotowi, jeŜeli ma lub miał interes prawny                         

w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub moŜe ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy przysługują środki 

ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy. 

18.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia przysługują równieŜ organizacjom wpisanym na listę, o której 

mowa w art. 154 pkt 5 ustawy. 

Rozdział 19. Opis części zamówienia, jeŜeli zamawiający dopuszcza składanie  
   ofert częściowych 

 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
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Rozdział 20. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze 
   umowę ramową, jeŜeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy 
   ramowej 

 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

Rozdział 21. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, jeŜeli 
   Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień 

 

Zamawiający przewiduje udzielanie zamówień uzupełniających stanowiących nie więcej niŜ 
15% wartości zamówienia podstawowego, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy 

Prawo zamówień publicznych. Zamówienia uzupełniające będą polegały na powtórzeniu tego 

samego rodzaju zamówień, zgodnych z przedmiotem zamówienia podstawowego. 

Rozdział 22. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne  
 warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeŜeli 
 zamawiający dopuszcza ich składanie 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

2. Oferty niejednoznaczne (zawierające propozycje rozwiązań alternatywnych lub 

wariantowych) będą odrzucone. 

Rozdział 23. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego, jeŜeli 
zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną 

 

Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną. 
Rozdział 24. Informacje dotyczące walut obcych 
 

Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie                

w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

Rozdział 25. Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej 
 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

Rozdział 26. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeŜeli Zamawiający 
przewiduje ich zwrot 

 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

Rozdział 27. Podwykonawcy 
1. Wykonawca moŜe powierzyć wykonanie część zakresu usług składających się na 

przedmiot zamówienia podwykonawcy. Wówczas jest obowiązany w dodatku nr 8 do 

SIWZ wskazać jaki zakres usług powierzy podwykonawcom. 

2. JeŜeli Wykonawca nie będzie powierzał usług podwykonawcom przy realizacji przedmiotu 

zamówienia, wówczas nie dołącza do oferty dodatku nr 8 do SIWZ. 

3. W przypadku zatrudnienia podwykonawców Wykonawca odpowiada za ich pracę jak za 

swoją własną 
Rozdział 28. Podmioty naleŜące do tej samej grupy kapitałowej 
 

Wykonawca wraz z ofertą składa listę podmiotów naleŜących do tej samej grupy kapitałowej, 

o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informację o tym, Ŝe nie naleŜy do grupy 

kapitałowej – z wykorzystaniem wzoru określonego w dodatku nr 4 do SIWZ. 
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Rozdział 29. Zmiana umowy 
W odniesieniu do art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający zastrzega 

sobie moŜliwość dokonania istotnych zmian postanowień umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie: 

1) terminu wykonania przedmiotu umowy na skutek wystąpienia przyczyn, których nie 

moŜna było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, a które skutkują niemoŜliwością 
terminowego wykonania przedmiotu umowy; 

2) wynagrodzenia umownego, pod warunkiem, Ŝe zmiany te są korzystne dla 

Zamawiającego lub gdy zmiany cen podanych przez Wykonawcę spowodowane są zmianą 
stawki VAT na usługi pocztowe, bądź gdy zmiana cennika na powszechne usługi pocztowe, 

zatwierdzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony 

przez przepisy prawa pocztowego. 

3) zmiany terminów oraz zasad płatności na skutek wystąpienia przyczyn, których nie 

moŜna było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; 

4) zmiany innych postanowień umownych tylko w uzasadnionych przypadkach, których 

nie moŜna było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

Rozdział 30. Wykaz dodatków 
Dodatek Nr 1 – druk formularza ofertowego wraz z formularzem cenowym 

Dodatek Nr 2 – druk oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu                           

Dodatek Nr 3 – druk oświadczenia, Ŝe oferowane usługi odpowiadają wymaganiom 

określonym przez Zamawiającego, 

Dodatek Nr 4 – lista podmiotów naleŜących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w 

art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, 

Dodatek Nr 5 – druk oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, 

Dodatek Nr 6 – istotne postanowienia umowy 

Dodatek Nr 7 – druk oświadczenia o posiadaniu lub dysponowaniu    

                           oddziałem/filią/delegaturą/przedstawicielstwem w miejscowości Radomsko  

                          (Powiat Radomszczański), czynnym od poniedziałku do piątku w godzinach  

                           od 8:00 do 16:00 

dodatek Nr 8  –  druk wykazu usług, które Wykonawca powierzy podwykonawcom, 

 
 

 

 

 

W imieniu Zamawiającego 

          STAROSTA 

      Robert Zakrzewski 

 

      

Radomsko, 07.08.2013 r.                                     
 
 
 
 
 
 



 

Dodatek nr 1 do SIWZ 

 

FORMULARZ  OFERTOWY 

 

 
Do: 

 

Powiat Radomszczański 

97-500 Radomsko 

ul. Leszka Czarnego 22 

tel. +48 (044) 683 45 09, faks +48  (044) 683 43 35 
NIP: 772 – 22 – 61 – 699 

REGON: 590648445 

 
 

Ofertę przetargową składa: 

 

Nazwa Wykonawcy:..................................................................................................................... 

Adres:…………............................................................................................................................ 

Województwo:............................................................. Powiat:.................................................... 

Tel./Fax. ................................................................ 

REGON: ............................................................... NIP:............................................................... 

Osoba upowaŜniona do kontaktów............................................................................................... 

 

Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu w postępowaniu prowadzonym w trybie 

przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Radomsku” przedkładam(-y) niniejszą 

ofertę oświadczając, Ŝe akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w specyfikacji  

istotnych warunków zamówienia (SIWZ). 

 

 

1. Oferuję/oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami  

zawartym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Cenę za wykonanie całości 

przedmiotu zamówienia przedstawiamy poniŜej : 

 

a)  Cena brutto za całość przedmiotu zamówienia:................................................... 

    ( obliczona zgodnie ze wskazaniami zawartymi w formularzu cenowym) 

słownie:............................................................................................................................. 

brutto (z Vat) .................................................................................................................. 

słownie złotych 

 

 



        b) FORMULARZ  CENOWY 

 

LP. RODZAJ PRZESYŁKI WAGA PRZESYŁKI 

SZACOWANA 

ILOŚĆ 

PRZESYŁEK                              

W OKRESIE 

TRWANIA 

UMOWY 

CENA 

JEDNOSTK. 

BRUTTO 

WARTOŚĆ 

BRUTTO 

KOL/4X5/ 

1 2 3 4 5 6 

    TABELA "A"     
PRZESYŁKI KRAJOWE 

GABARYT A           

1   do 50g 11915     

2 Przesyłka zwykła ponad 50g do 100g 659     

3 ekonomiczna ponad100g do 350g 188     

4   ponad 350g do 500g 22     

5   ponad 500g do 1000g 5     

6   ponad 1000g do 2000g 1     

7 
Przesyłka zwykła 

priorytetowa do 50g 2     

8   do 50g 1230     

9 Przesyłka polecona ponad 50g do 100g 181     

10 ekonomiczna ponad100g do 350g 63     

11   ponad 350g do 500g 6     

12   ponad 500g do 1000g 1     

13   do 50g 15451     

14 Przesyłka polecona ponad 50g do 100g 864     

15 ekonomiczna ZPO ponad100g do 350g 642     

16   ponad 350g do 500g 103     

17   ponad 500g do 1000g 68     

18   ponad 1000g do 2000g 29     

19   do 50g 13     

20 Przesyłka polecona  ponad 50g do 100g 4     

21 priorytetowa ZPO ponad100g do 350g 5     

22   ponad 1000g do 2000g 1     
PRZESYŁKI KRAJOWE 

GABARYT B         

1  ponad 50g do 100g 2     

2 
 Przesyłka zwykła 

ekonomiczna ponad 500g do 1000g 1     

3   ponad 1000g do 2000g 11     
PRZESYŁKI ZAGRANICZNE 

EUROPA      

1 
Przesyłka zwykła 

ekonomiczna do 50g 1     

2 
Przesyłka polecona 
ekonomiczna ZPO do 50g 21     

PRZESYŁKI ZAGRANICZNE POZA EUROPA       

1 
Przesyłka polecona 
priorytetowa ZPO do 50g 1     

ZWROTY         

1 
Przesyłka polecona 
ekonomiczna ZPO do 50g 547     



 

TABELA "B" 
PACZKI KRAJOWE 

GABARYT A           

1 Paczka ekonomiczna do 2 kg 2     

2 Paczka  do 1 kg 1     

3 ekonomiczna ZPO do 5 kg 5     

4 
Paczka priorytetowa 

ZPO do 1 kg 1     

      
                   RAZEM TABELA    

„A” i "B"   

 

Łączną cenę brutto za usługę pn. Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Radomsku  stanowi suma iloczynów 

ilości i cen jednostkowych brutto poszczególnych rodzajów przesyłek listowych, paczek   

wskazanych w powyŜszej tabeli: 

 
2. Oświadczamy, Ŝe zapoznaliśmy się z postanowieniami Specyfikacji Istotnych Warunków 

Zamówienia wraz z załączonymi do niej dokumentami, uzyskaliśmy wszelkie informacje i 

wyjaśnienia niezbędne do przygotowania oferty.  

Przyjmujemy przekazane dokumenty bez zastrzeŜeń i zobowiązujemy się do wykonania 

całości przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami w nich zawartymi. 

 

3. Informujemy, Ŝe uwaŜamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany                     

w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

 

4. Zobowiązujemy się zrealizować zamówienie w terminie określonym w Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia. 

 

5.  Oświadczamy, Ŝe istotne postanowienia umowy (dodatek nr 6 do SIWZ oraz warunki z     

     Rozdz. 3 i 4 SIWZ ) zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku    

     wyboru naszej oferty do podpisania umowy zgodnie z Rozdz. 15 oraz 17 SIWZ . 

 

6. Pełnomocnik w przypadku składania oferty wspólnej (jeŜeli dotyczy): 

1.  Nazwisko i imię  .................................................................................................. 

2.  Stanowisko .................................................................................................................. 

Telefon ............................................................. faks ...................................................... 

 

7. Następujące części zamówienia powierzymy podwykonawcom (jeŜeli dotyczy): 

 

    Część zamówienia: .......................................................................................................... 

    Część zamówienia:........................................................................................................... 

    Część zamówienia:........................................................................................................... 

 

     zgodnie z dodatkiem nr 8 do SIWZ. 

 

8..Niniejsza oferta przetargowa zawiera następujące dokumenty i załączniki : 

 

a. ................................................................................................................... 



b. ................................................................................................................... 

c. ................................................................................................................... 

d. ................................................................................................................... 

e. ................................................................................................................... 

f. ................................................................................................................... 

g. ................................................................................................................... 

 

 

 

 

 

  ...........................................                   ................................................ 
        (miejscowość i data)                  (podpis osób(-y) uprawnionej 

                         do składania oświadczenia  

                         woli  w imieniu wykonawcy 
 

 

 

 



 

 

Dodatek nr 2 do SIWZ 
 Załącznik nr ........ do oferty 

    

 

 

 

 

Nazwa Wykonawcy............................................................................................................ 

 

Adres Wykonawcy.............................................................................................................. 

 

Telefon/faks......................................................................................................................... 

 

 

Oświadczenie 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) 
 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym pod 

nazwą: 

 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa 

Powiatowego w Radomsku” 

 

 
ja niŜej podpisany, reprezentując Wykonawcę, którego nazwa jest wpisana powyŜej, jako 

upowaŜniony na piśmie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu 

reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oświadczam, Ŝe spełniam(y) warunki ubiegania 

się o zamówienie, zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych, dotyczące: 

 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia; 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia; 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
 

 

 

 

................................................... ...................................................... 

(miejscowość i data) (podpis osób(-y) uprawnionej 

 do składania oświadczenia 

 woli w imieniu Wykonawcy) 
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Dodatek nr 3 do SIWZ 

   Załącznik nr ..... do oferty 

 

 

 

Nazwa wykonawcy  ......................................................................................................... 

Adres wykonawcy ............................................................................................................ 

Telefon/faks...................................................................................................................... 

 

 

Oświadczenie 

 

 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego                            

pod nazwą: 
 

 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa 

Powiatowego w Radomsku” 

 

ja niŜej podpisany, reprezentując Wykonawcę, którego nazwa jest wpisana powyŜej, jako 

upowaŜniony na piśmie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu 

reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oświadczam, Ŝe: oferowaną usługę wykonam 

zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w SIWZ.  

  

 
 
 
 
 
  ...........................................                        ................................................ 

        (miejscowość i data)         (podpis osób(-y) uprawnionej 
             do składania oświadczenia  

woli w imieniu Wykonawcy) 



 

Dodatek nr 4 do SIWZ 

 

Załącznik nr ........ do oferty 
 

 

Nazwa wykonawcy  ........................................................................................................... 

Adres wykonawcy .............................................................................................................. 

Telefon/faks........................................................................................................................ 

 

 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego                            

pod nazwą: 

 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz 

Starostwa Powiatowego w Radomsku” 

 
ja, niŜej podpisany, reprezentując Wykonawcę, którego nazwa jest wpisana powyŜej, jako 

upowaŜniony na piśmie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu 

reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy informuję, Ŝe: 

 

naleŜę/nie naleŜę1
 do grupy kapitałowej 

 

LISTA
2
 

podmiotów naleŜących do tej samej grupy kapitałowej 

 
Podmioty naleŜące do tej samej grupy kapitałowej,  

o której mowa  
w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
    ...........................................                                                       ................................................                 
        (miejscowość i data)           (podpis osoby upowaŜnionej 

              do składania oświadczenia  

              woli w imieniu Wykonawcy) 

 

 
 
1
 niepotrzebne skreślić - w przypadku naleŜenia do tej samej grupy kapitałowej naleŜy wypełnić listę. 

2
 Lista ta moŜe być wydłuŜona, jeśli zachodzi taka potrzeba. 

 



 

Dodatek nr 5 do SIWZ 

      Załącznik nr ........ do oferty 

 

 

 

Nazwa wykonawcy  ...................................................................................................... 

Adres wykonawcy.......................................................................................................... 

Telefon/faks......................................................................................................................... 

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

 
zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  

( t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) 

 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego pod 

nazwą: 

 

,,Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz 

Starostwa Powiatowego w Radomsku” 

 

 
ja niŜej podpisany, reprezentując Wykonawcę, którego nazwa jest wpisana powyŜej, jako 

upowaŜniony na piśmie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu 

reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oświadczam, iŜ w stosunku do Wykonawcy brak 

jest podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 

24 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 
 

 

 

 
 
  ...........................................              ................................................ 

        (miejscowość i data)            (podpis osób(-y) uprawnionej 
                do składania oświadczenia  
                                        woli  w imieniu wykonawcy) 
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Dodatek nr 6 do SIWZ 

    

 

Istotne postanowienia umowy: 

 

 Istotne dla stron postanowienia, które będą wprowadzone do umowy dotyczącej 

świadczenia usługi polegającej na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek 

pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i 

zagranicznym  

 

1) Usługi pocztowe będące przedmiotem niniejszego zamówienia realizowane będą na  

podstawie umowy, na warunkach określonych w niniejszej specyfikacji i z uwzględnieniem 

obowiązujących przepisów prawa w tym zakresie, a w szczególności:  

a. Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529) 

b. Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w 

sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. 

U. z 2013r. poz. 545);  

c. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie reklamacji 

powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. 

U. z 2003 r. Nr 183, poz.1795 ze zm.), 

d. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r. 

poz. 267.)   

e.  Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr  113, 

poz.759 ze zm.) 

f.  Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16,poz. 93 ze  zm.) 

g. Regulaminów Wykonawcy regulujących świadczenia objęte przedmiotem niniejszego 

zamówienia 

2) Rzeczywiste wynagrodzenie wykonawcy będzie obliczane jako iloczyn usług 

zrealizowanych  w zakończonym okresie rozliczeniowym oraz opłat określonych w 

formularzu cenowym. Liczba ta będzie potwierdzana co do ilości i wagi na podstawie 

dokumentów nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytułu wykonywania przedmiotu 
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zamówienia będzie rozliczane w okresach rozliczeniowych  odpowiadających miesiącom 

kalendarzowym. 

 3) Zapłata za usługę nastąpi przelewem, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez 

zamawiającego faktury. 

4)   Zamawiającemu przysługuje moŜliwość korzystania z upustów oferowanych przez  

wykonawcę w okresie trwania umowy. 

5) Okresem rozliczeniowym jest okres pełnego miesiąca kalendarzowego. 

6) Ceny podane przez Wykonawcę nie będą podlegały zmianom przez okres obowiązywania 

umowy, z wyjątkiem: 

   a)zmiany stawki VAT na usługi pocztowe, 

    b)zmiany cennika na powszechne usługi pocztowe, zatwierdzonego przez Prezesa Urzędu  

Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez przepisy prawa  pocztowego. 

 7) Reklamacje z tytułu niewykonania lub nienaleŜytego wykonania usługi będzie 

rozpatrywana zgodnie z przepisami Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 

października 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki 

rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003 r. Nr 183, poz.1795 ze zm.),  

8) Zamawiający zobowiązuje się do : 

  a)prawidłowego adresowania nadawanych przesyłek zgodnie z powszechnie 

obowiązującymi  w tym zakresie normami. 

b)sporządzania dla nadawanych przesyłek zestawień ilościowo – wartościowych w dwóch  

egzemplarzach, uwzględniających podział na przesyłki rejestrowane i nierejestrowane  oraz  

kategorie i podziały wagowe.   

9) Ilość przesyłek róŜnych rodzajów  wykazana w formularzu  cenowym jest ilością 

szacunkową. Zamawiający zastrzega, Ŝe rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z 

aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w formularzu 

cenowym.  

10)Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odszkodowanie – zgodnie z rozporządzeniem 

Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej 

usługi  pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego ( Dz. U. z 2003 

r., Nr  183, poz. 1795 z późn. zm.) 
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11) JeŜeli szkoda przewyŜsza wysokość odszkodowania, o którym mowa w pkt 11 

Zamawiającemu przysługuje roszczenie o zapłatę odszkodowania uzupełniającego, do 

wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

12) Odstąpienie od umowy przez zamawiającego moŜe nastąpić w trybie określonym w art. 

145  ustawy- Prawo zamówień publicznych lub w przypadku gdy Wykonawca, pomimo 

dwóch pisemnych zastrzeŜeń Zamawiającego, nie wykonuje zobowiązań  wynikających z 

niniejszej umowy lub wykonuje je nienaleŜycie. 

13) Wykonawca moŜe odstąpić od umowy w przypadku, gdy Zamawiający powiadomił    

pisemnie Wykonawcę, Ŝe nie będzie mógł pokryć zobowiązań finansowych wynikających z  

umowy. 

14) Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty Zamawiającemu kary umownej:  

a) w wysokości 5% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa , za niewykonanie  

  lub nienaleŜyte wykonanie obowiązków, 

b) w wysokości 5% wynagrodzenia umownego brutto, za odstąpienie przez Zamawiającego  

od umowy na skutek okoliczności leŜących po stronie Wykonawcy 

15) JeŜeli wysokość zastrzeŜonych kar nie pokryje rzeczywiście poniesionej szkody,    

Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych. 

16) Wykonawca wyraŜa zgodę na potrącenie kar umownych z naleŜnego wynagrodzenia. 

17) Zamawiający przewiduje moŜliwość zlecenia innych usług pocztowych w zakresie 

przesyłek nie wymienionych w formularzu cenowym w tabelach  A i B (nie obejmuje 

przesyłek kurierskich)  do kwoty 1500zł brutto, podstawa rozliczeń będą wtedy ceny zawarte 

w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek cenniku opłat obowiązujących u Wykonawcy 

publikowanego na stronie  internetowej Wykonawcy lub dostarczonego w formie pisemnej 

Zamawiającemu 

18) Wykonawca  zobowiązuje się do świadczenia usług objętych umową na warunkach 

określonych w pkt 3.2. SIWZ, a w szczególności oświadcza, iŜ dysponuje prawem 

wydawania potwierdzenia nadania przesyłki rejestrowanej z mocą dokumentu urzędowego 

19)Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych na tle realizacji umowy jest  

jest sąd właściwy  dla siedziby Zamawiającego.    

 20) Integralna częścią umowy jest SIWZ oraz oferta złoŜona przez wykonawcę. 
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Dodatek nr 7 do SIWZ 
   Załącznik nr ..... do oferty 

 

 

 

Nazwa wykonawcy  ......................................................................................................... 

Adres wykonawcy ............................................................................................................ 

Telefon/faks...................................................................................................................... 

 

 

Oświadczenie 

 

 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego                            

pod nazwą: 
 

 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa 

Powiatowego w Radomsku” 

 
ja niŜej podpisany, reprezentując Wykonawcę, którego nazwa jest wpisana powyŜej, jako 

upowaŜniony na piśmie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu 

reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oświadczam, Ŝe: posiadam lub dysponuje 

oddziałem/filią/delegaturą/przedstawicielstwem w miejscowości Radomsko (Powiat 

Radomszczański), ul................................................... czynnym od poniedziałku do piątku 

w godzinach od 8:00 do 16:00, którego pracownicy Wykonawcy będą upowaŜnieni do 

przyjmowania przesyłek i paczek przedmiotu zamówienia w niniejszym postępowaniu 

zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w SIWZ.  
  

 
 
 
 
  ...........................................                        ................................................ 

        (miejscowość i data)         (podpis osób(-y) uprawnionej 
             do składania oświadczenia 

woli w imieniu wykonawcy) 



 

 

Dodatek nr 8 do SIWZ 

 

Załącznik nr ........ do oferty 

 

 

Nazwa wykonawcy  ........................................................................................................... 

Adres wykonawcy .............................................................................................................. 

Telefon/faks........................................................................................................................ 

 

 
 

 

INFORMACJA
1
 

nt. powierzenia usług Podwykonawcom 

 

Usługi, które Wykonawca powierzy 

Podwykonawcy 

Wartość usług zleconych 

Podwykonawcy 

(wartość % w odniesieniu  

do ceny oferty) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ...........................................                                              ................................................                 
        (miejscowość i data)         (podpis osoby upowaŜnionej 

            do składania oświadczenia  

            woli w imieniu wykonawcy) 

 

                                                           
1
 Lista ta moŜe być wydłuŜona, jeśli zachodzi taka potrzeba. 


